B Spisio

Spisova sluzba pro obce do 5 000 obyvatel

Spisova sluzba, ktera setri cas.
A obstoji pri kontrole.

Podani, datovky, e-maily, odpovedi i skartace
na jednom misté. Zavedete ji bez IT a naucite @ Dobré odpoledne, Evo
se ji za dopoledne.

Moje nové dokumenty Moje prace

0
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Moje ukoly
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Pro obce, kde jeden clovek dela podatelnu,
evidenci i archiv

Obce do 5 000 obyvatel, bez IT, s datovkou, e-mailem i papirem.

Referentka Spisovatel uradu Starosta

Vyfizuje podani ve Ihlté a potrebuje Vede podaci denik, spisovy a Chce vedet, co hori, bez toho, aby
najit lonsky dokument do minuty, ne skartacni plan a chce projit se musel ptat. A nechce platit za
za hodinu ve trech slozkach. kontrolou archivare bez vytek. systém staveny pro mesta.

Jeden program misto Excelu, dvou postovnich schranek a Sanonu.
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Dnes: tri programy, Excel a sanon

Datovky v jednom programu, e-maily v druhém, denik v Excelu, lhGty v hlavé.

Dokumenty na trech Cislo jednaci ruéné Kontrola jako stres

mistech Denik v Excelu, obcas duplicita, po Kdyz prijde archivar, dohledava se
Datova schranka, e-mail, papir na roce neprehledny. Odchod jedné protokol, Ihity i skartacni znaky.
stole. Nikdo nevi jiste, co uz je kolegyné = ztrata prehledu. Hodiny prace navic.

vyrizene.

Kazdy z téchto problému stoji ¢as urednika a klid starosty.
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Ve Spisiu je to jedna cesta

Od podani po spisovnu bez prepisovani. Kazdy krok zapise systém.

Prijem - Kontrola podatelny —> Predaniavyrizeni —> Odpoveéd apodpis —

Odeslaniadorucenka —> Spisac¢.j. —> Spisovna a skartace

Vstupy Prace Vystupy

Datova schranka, e-mail, listinny Lhaty, ukoly, predani kolegovi, Datovka, e-mail, posSta se stitkem a
dopis se stitkem a skenem, portal zastoupeni v nepritomnosti, Sablony podacim archem, PDF/A s dolozkou,
obcana. odpovedi. export pro archiv.
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Jedna podatelna pro vsechny cesty

@ Datova schranka, e-mail, dopis i portal
obcCana v jednom seznamu

@ Nové zpravy stahnete jednim tladitkem

Dopis zaevidujete v pravodci na tfi kroky,
stitek s QR kddem a sken se priradi sam

ldentifikator a Cislo pridéli systém,
odesilatel se zapise do adresare

Reklamu a spam smazete jednim klikem,
podani zUstanou

Zaevidovano za minutu, ne za ctvrt
hodiny.
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Spisio Obec Lipové nad Sa...
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ficho:

:::::

Hledat dokumenty, spisy, JID...

Prichozi (4) Odchozi -k odeslani (1) = Odchozi - odeslano

Viechny zplsoby doruéeni v  VSechny Stitky

istinny  Zména trvalého pobytu — ...

UPI k pozemku parc. 210/2

istinny  Czech POINT — vypis RT

Kéaceni 2 ks bfiz na parc. 88...
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E0/2026..
LIP-EQ-..

STAV/280..
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LIP-STA..

CP/2026..
LIP-CP-..

ZP/2026..
LIP-ZP-..
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é (neoteviené, nepiedané
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® 5. 11. 2026

®12.11.2026

® 29.11. 2026

Hledat ve véci, nazvu, autor:

o » @O

Stahnout nové zpravy [ Novy pfichozi dokument ]

4 dokumentu



Lhuty hlida semafor, ne starosta

0 Zelené V termllnu, Oraniova’ ti”i dny Spisio Obec Lipové nad Sa... Q. Hledat dokumenty, spisy, JID... @ A @
predem, cervena po terminu 7 Nogmmiomen | | Laey

A Domi Vsechny sIhitou  Poterminu  Do7dni  Nazev dokumen tu
Predani kolegovi jednim klikem, historie A oot o) (v
predani u dokumentu e CC g i
;:J::tli . O MarieVe.. Osobné  Piichoz Listinny ~Zménatrvalého pobytu— ... | o rocy — ®5.11.2026 — PFijato —_

Ukoly k dokumentu i ke spisu, zastoupeni eneor

Moje dokumenty

v dobé nepritomnosti Fevls

SPRAVA

Starosta vidi Nové, Moje prace, Ukoly, .
Podatelnu a Tym hned po prihlaseni e

Upozorneni e-mailem pred terminem,
pokud o né stojite

Kazdy vi, co ma vyridit a dokdy. ()

Spisio



Odpoved na hlavickovy papir za tri kliknuti

Sablony nac&tete z Wordu, logo a
hlavickovy papir nahrajete sami

Odpoved vznikne predvyplnéna: adresat,
cislo jednaci, datum, podpis

Text upravite primo v prohlizeci, bez
stahovani a nahravani

Elektronicky podpis certifikatem uradu,
Ze souboru nebo tokenem

Prevod do PDF/A s dolozkou podle § 69a

Bez tisku, bez skenovani podepsaného
papiru.

Spisio

Podepsat dokument

1. Cim podepsat

it Podepsat certifikatem Gradu
Uznavany podpis certifikatem, ktery nastavil spravce (Nastaveni — Pecet a
podpisy). Heslo nezadavate.

I Certifikat ze souboru (.p12/.pfx)
Vyberete ze zafizeni; uloZi se mezi vade certifikdty a pfisté bude v nabidce.

{3 Token nebo ipova karta (kvalifikovany podpis)
Pfes podpisového agenta Spisio v tomto pocitadi; PIN zadate v dialogu
tokenu.

2. Co podepsat (1z1)
koncept-GEN_2026_0020-v1.pdf (p1)

KaZda vybrana pfiloha dostane viastni podpis (nova verze "-signed.pdf’).




Odejde sama, dorucenka se najde sama

@ Datova schranka, e-mail nebo posta:
zpUsob se predvyplni podle adreséata

Datovky a e-maily se vypravi samy, bez
daléiho klikalnll Odchozi zasilka

ZaloZi koncept zasilky ve vypravné nad timto dokumentem.

Adresati

DorucCenka se pfriradi k dokumentu, nic

nehledate s

Postovni zasilky se stitkem, carovym o o
kédem a pOdaCIIm arChem Pfilohy z dokumentu (1z 1) |

koncept-GEN_2026_0020-v1.pdf (p1)

Bez vybéru se poslou nejnovéjsi verze soubord dokumentu.

Prilohu poslete odkazem s PINem a
lh(tou, i na WhatsApp

Vypravna bez tiskopisti a ruéniho
opisovani.
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Spisovna a skartace podle zakona, bez rucni

prace
@ Cislo jednaci se pridéli zafazenim do
spisu, ne rucneé

Spisovy a skartacni plan, uzavreni spisu,
predani do spisovny

Dokument bez spisu skoncCi v mesichim
sbéerném spisu, nic se neztrati

Skartacni rizeni s archivem: navrh,
dohlidka, protokol, predani

Export podle narodniho standardu
NSESSS, v cené i pri odchodu

Archivace a skartace automaticky, vy
jen rozhodujete.

Spisio

Spisio Obec Lipové nad Sa...

# Novy interni dokument
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Moje dokumenty
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SPRAVA

- Adresaf

+«  Zastoupeni

() Napovéda

«— Spisy

Hledat dokumenty, spisy, JID...

SBERNY/2026/10 Otevieny
Sbérny spis 10/2026

Zalozil: Jana Svobodova -

Pfehled Historie Vice... v

Hledat ve spisu

Nazev dokumentu

Pripojit existujici dokument

Datum

16.10. 2026

3.10. 2026

21.9.2026

31.10. 2017

31.10. 2017

31.10. 2017

Typ

Pfichozi
Prichozi
Pfichozi
Prichozi
Pfichozi

Pfichozi

Forma

Listinny

Elektronicky

Listinny

Listinny

Listinny

Listinny

C.j.
LIP-CP-0882/2026
LIP-ZP-0003 /2026
LIP-STAV-0004/2026
LIP-POPL-00@3/2026
LIP-EQ-0002/2026

LIP-CP-0@03/2026

Predat spis

Hiedat Tabulka Timeline Novy interni dokument

Véc

Legalizace podpisu na plné moci

Kaceni 3 ks topoll u potoka

Oploceni pozemku parc. 77/3

Mistni poplatek — archiv

Evidence obyvatel — stary pobytovy listek

Czech POINT — vidimace

Autor

Marie Vesela

Petr Maly

Petr Maly

Petr Maly

Jan Prochazka

Marie Vesela

Stav

Vyfizeno

Vyfizeno

Vyfizeno

Vyfizeno

Vyfizeno

Vyfizeno

o » Q

Pozastavit Uzavrit ZIP

Odpovédét Nastavit jake hlavni Odebrat

Odpovédét Nastavit jako hlavni Odebrat

Odpovédét Nastavit jako hlavni Odebrat

Odpovédét Nastavit jako hlavni Odebrat

QOdpovédét Nastavit jako hlavni Odebrat

Odpovédét Mastavit jako hlavni Odebrat

&



Co uvidi archivar

@ Podaci denik a jednoznacny identifikator
u kazdeho dokumentu

Transakcni protokol: kazda akce
zapsana, nic se nemaze

PDF/A s dolozkou, elektronicke podpisy,
dorucenky u dokumentu

Skartacni IhGty a znaky z planu, protokol
o skartacnim fizeni

Navrzeno podle zakona €. 499/2004 Sb.
a vyhlasky €. 259/2012 Sb.

Na kontrolu otevrete denik a protokol.
Nic se nedohledava.

Spisio

Spisio Obec Lipové nad Sa...

# Novy interni dokument

[
5}

Viechny dokumenty
Sablony

Adresar

« Zastoupeni

©

@ = &

Transakéni protokol
Nastaveni

Hlaseni

Napovéda

Q, Hiedat dokumenty, spisy, JID...

Zavedeni obce: 7 z 11 povinnych krokd hotovo. Otevrit kontrolni seznam

Transakéni protokol Ovéfit hash fetézec Export JSON

Export od Export do

01.10.2026 m] 31.10.2026 m} Export XML (NSESSS)

Transakéni protokol dle nsesss-TrP.xsd — pfed staZenim se overi integrita fetézce a validita proti schématu.

Denni uzavérky
KaZdy den se protokol uzavira otiskem denniho Gseku fetézce; kvalifikované razitko se pfipoji po nastaveni TSA.

2026-10-30 - 2 udal. - 641052...357b 2026-10-29 - 2 udal. - e400db...d67a 2026-10-28 - 72 udal. - 019008...2103 2026-10-27 - 2 udal. - 3edS573..b4b3

2026-10-26 - 3 udal. - b9eal3..ba0l 2026-10-25 - 4 udal. - 7fa974...e8a6 2026-10-24 - 4 udal. - fb3fc1..1057 2026-10-23 - 4 udal. - fc2ada...b3ad

2026-10-22 - 4 udal. - 76eba?..b7f4 2026-10-21- 4 udal. - Sbede?. acch 2026-10-20 - 4 udal. - e23ad6...4074 2026-10-19 - 4 udal. - df6479...fag2

2026-10-18 - 4 udal. - 341c0e...a3b4 2026-10-17 - 4 udal. - 0820ca...4484

Typ udalosti Od Do Limit

napf. document.created dd.mm.yyyy 0O dd.mm.yyyy 0O 200 v
Cas Udalost Resource Actor Hash Detall Zasnning
31. 10. 2026 5 —— document / Ing. Tomés 5737da.. Vyberte zaznam z tabulky.
17:36:57 L 8d723ef1.. Horak 83be
31. 10. 2026 5 i aritaded document / Ing. Tomas @b4dc2...
17:36:51 TR 8d723ef1. Horak 7eao
31. 10. 2026 ocsnanyiawed document / Ing. Tomas Bcbed2...

Wi
17:36:51 ' 8d723ef1.. Horak 085¢e
31. 106. 2026 - e e document / Ing. Tomas 9fc5ch..
N a n

17:36:51 s 8d723ef1. Horék 56¢0

o » @

*

Export CSV

10



Zavedeni udelame my

@ zalozeniobce a uzivatel(
Role podatelna, referent, vedouci,
archivar, starosta. Prihlaseni uctem |
Google nebo heslem s dvoufazovym .
overenim. L saresi

Spisio Obec Lipova nad Sa... Q, Hiedat dokumenty, spisy, JID... @ A @

# Novy interni dokument Nastaveni

Zavedeni obce Zplsoby doruceni Pecet a podpisy UZivatele Spisove uzly Organizace Plany Vécné skupiny Evidence Ciselné fady

étilky Zakladni registry GDPR Bezpecnost Notifikace API tokeny Vzhled

< Zastoupeni Kontrolni seznam zavedeni obce
Pofadi je dané zavislostmi: uZivatelé pied uzly, véené skupiny pred plény, datové schranka pred zkusebnim obéhem. Kroky oznaéené automaticky se odvozuji z
€D Transakéni protokol nastaveni obce; ostatni oddkrtnéte sami.

€© Napojeni datové schranky a e-mailu e
Testovaci rezim, dokud si nejste jisti. S

(® Napovéda
€ Logo, sablony, spisovy plan
Sablony Z Vaéeho Wordu, p\r’eVOd Obstarat pfistupy a certifikaty Otevieno

Ucet datové schranky typu ,aplikace spisové sluzby", IMAP/SMTP nebo Microsoft 365 udaje podatelny, kvalifikovana pecet Uradu (P12/PFX), pfipadné smlouva s

Oznacit za dokonéené

7 z 1 povinnych krok( hotovo celkem 8 z 23
c__—

Ceskou postou a Géet u TSA. Vétsina trva tydny.

stavajici evidence.

Hotovo

A 4 1 4
@ zaskoleni za dopoledne |
, - - - , Zaklad obce
N a p Ove d a p rl m O V p ro g ra m u n a ka Z d e Logo, adresa sidla a format stitku automaticky ~ Otevieno
Logo se tiskne v hlavicce PDF ze 3ablon, adresa sidla na obalky, stitky a podaci arch. Format Stitku podani podle tiskarny v podatelné.

obrazovce. Podpora e-mailem a

» Na co si dat pozor

te I efo n e m V p ra C OV n Il d ny' Oteviit nastaveni Hotovo o

Obvykle do mésice od podpisu. Zalohy
a aktualizace delame my.

Spisio 11



Cena a dalsi krok

Licence pro obec

30 000Kc

rocne, bez DPH

@ Vsechny funkce, datova schranka, e-mail, podpisy,
skartacni rizeni

@ Zalohy, aktualizace a legislativni zmény v cené
® Podpora e-mailem a telefonem v pracovni dny

@ Export vSech dat v ndrodnim standardu kdykoli, i pfi
ukonceni

Zavedeni (zalozeni obce, napojeni, Sablony, zaskoleni)
jednorazove podle rozsahu, uvedeme v nabidce.

Spisio

Domluvte si ukazku

Pl hodiny u vas na uradé, na prikladu podani,

jaka resite.

Lukas Holecek
info@spisio.cz
+420 607 903 686
Spisio.cz
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